Retningslinjer — Offentlighetsvurdering i Kongsbergregionen — Elements
SKJERMING OG INNSYN

Innledning til offentlighetsdokument:
Kongsbergregionen viser til disse retningslinjene som er utarbeidet tidligere i Hole kommune sammen med IKA Kongsberg v/Torleif Lind i 2013
og som ble gjennomgétt ved Arkivlederseminaret samme aret.

Kongsbergregionen gnsker a ivareta en apen og gjennomsiktig forvaltning. Vi gnsker & styrke den enkelte innbyggers rettsikkerhet, mulighet til
demokratisk deltagelse og tillit til kommunene som offentlige forvaltningsorgan.

Retningslinjene er ment som hjelp til gjennomfaring av journalfgring og produsering av all saksbehandlingsverdig dokumentasjon som ledd i
saksbehandlingen i dagens sak-/arkivsystem Elements. Dokumentet anses a veere et dynamisk dokument som bar redigeres arlig av arkivleder
i kommunen.

Radmennene i Kongsbergregionen oppfordrer alle ansatte til & sette seg godt inn i lovverket og i dette dokumentet, slik at vi kan mgte
innbyggere, presse og allmennheten for gvrig i henhold til lover og forskrifter.

Innhold - Tjenesteomrade:

Generelt Info administrasjon
Personal Pleie rehab. omsorg
Radmannen/stab Funksjonshemmede
Skolefaglig ansvarlig NAV

Skole Helse — PPT kommunelege
Voksenoppleering Teknisk

Barnehagefaglig ansvarlig Areal/Byggesak

Barnehage Folkehelse og fritid (kultur)




Tjenesteomrade: GENERELT

Fagomrade/sakstype | Dokument Off. vurdering Publiseres | Merknad
Advokatbistand Vurderes etter innhold Unntas etter § 13/13 Nei Unntak kun dersom
dersom dokumentene dokumentene inneholder
inneholder Taushetsbelagte
taushetsbelagte opplysninger
opplysninger
Branntilsyn — Alle dokumenter i saken Offentlig Ja
Kommunale bygg
Anbud Konkurransegrunnlag Offentlig Nei
(Forarbeider til utlysningen)
Utlysning Offentlig Ja Publisering skjer pa
DOFFIN og eventuelt pa
kommunens hjemmesider
Tilbud Unntas etter § 23.3 Nei Unntak etter § 23.3 er
eventuelt etter § 13/13 tidsbegrenset inntil valg
av leverandgr er gjort
Eventuelle andre dokumenter Unntas eventuelt etter | Nei Unntak kun dersom
§13/13 dokumentene inneholder
taushetsbelagte
opplysninger
Protokoll Unntas etter § 23.3 Nei Unntak etter §23.3 er
eventuelt etter § 13/13 tidsbegrenset inntil valg
av leverandgr er gjort
Avtale med leverandgr Unntas eventuelt etter | Ja, dersom Unntak kun dersom
§ 13/13 avtalen ikke avtalen inneholder
er unntatt taushetsbelagte

offentlighet

opplysninger

Div. avtaler / kontrakter

Vurderes etter innhold

Unntas etter § 13/13
dersom dokumentene
inneholder
taushetsbelagte
opplysninger

Nei

Unntak kun dersom
dokumentene inneholder
taushetsbelagte
opplysninger

Div. hgringer

Offentlig

Sgknader om gk. Statte
(lag/foreninger etc.)

Offentlig

Ja

Personalsaker

Se avsnitt personal




Tjenesteomrade: PERSONAL

Fagomrade/sakstype | Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Ansettelse (Gjelder Vurdering av opprettelse av Offentlig Ja
faste og midlertidige stilling
stillinger, samt Annonsetekst Offentlig Ja
lzerlinger, Innkomne sgknader Unntatt etter § 25 Nei U-3 benyttes dersom
leerekandidater, sgker ikke skal
personlige assistenter offentliggjares
0osv.) Forelgpig svar Offentlig Ja
Enkel sgkerliste Offentlig Ja
Utvidet sgkerliste Unntatt etter § 25 Nei
Innkalling til intervju Offentlig Ja Unntas med gradering U-
3 dersom sgker ikke skal
offentliggjeres
Notat fra referansesjekk Unntatt etter § Nei
13/13
Evt notat fra hovedtillitsvalgte Unntatt etter § spar | Nei Ikke registrer inn med
Une personnavn i tittelfeltet
Sekervurderinger Unntatt etter § Nei Eget X-notat
13/13
Ansettelsesprotokoll/ Offentlig Ja Seker vurderinger er ikke
administrativt vedtak en del av dette
dokumentet. Unntas
derfor en av de innstilte
sgkerne ikke skal
offentliggjares
Tilbud om stilling Offentlig Nei Personnummer og
kontonummer unntas
offentlighet ved
innsynsforespgrsel
Returnert, signert arbeidsavtale Offentlig Nei Personnummer og

kontonummer unntas




Fagomrade/sakstype | Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Avslag til andre sgkere Offentlig Ja
Personal - Klagesak Klage pa tilsetting Unntatt etter § 25 Nei
Svar pa klage Unntatt etter § 25 Nei
Personal — Apen Sgknad Unntatt etter § 25 Nei
sgknad
Personal - Tilsetting Sgknad Unntatt etter § 25 Nei
Tilbud Offentlig Nei Personnummer og
kontonummer unntas
offentlighet ved
innsynsforespgrsel
Svar Offentlig Nei
Arbeidsavtale Offentlig Nei Personnummer og
kontonummer unntas
offentlighet ved
innsynsforespgrsel
Taushetserklaering Offentlig Nei
Evt. databrukeravtale Offentlig Nei
Oppfaelging / Veiledning i Unntatt §13/13 Nei Referat fra
prgvetiden oppfalgingssamtale og
lignende skrives som X -
notat
Personal — Attester, Fremlagte attester og Vitnemal Unntatt § 25 Nei
vitnemal og Andre dokumenter som har
ansiennitet betydning for
ansiennitetsberegningen (Gjelder
dokumenter som oppstar etter
ansettelsen)
Politiattest X- notat som bekrefter at attest er | Unntatt etter 8 13/ | Nei
mottatt 13
Tuberkuloseattest Attest Unntatt etter § 13/ | Nei
13
Permisjoner Sgknad Vurderes etter Nei

innhold




Fagomrade/sakstype | Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Svar Vurderes etter Nei Dersom det skal foretas
innhold unntak fra offl. M& det
foreligge sensitive
personopplysninger i
sgknaden. | sa tilfelle unntas
dokumentet etter § 13/
Unntas etter §13/13
Sykefraveer/ Alle dokumenter i saken Unntas péa saksniva Nei
arbeidsavklaring etter § 13/13
Godtgjgrelser Lokale avtaler / saeravtaler iht. Offentlig Nei
seerskilte arbeidsoppgaver
Personalmelding / ny Nytt dokument knyttet til endringer Offentlig Nei
arbeidsavtale som har betydning for ansiennitet
og/ eller pensjon
Statte til videre- og Sgknad Offentlig Nei Dersom sgknaden
etterutdanning inneholder taushetsbelagte
opplysninger, skal den
unntas etter § 13/13
Svar Offentlig Nei Dersom sgknaden
inneholder taushetsbelagte
opplysninger, skal den
unntas etter § 13/13
Avtale om bindingstid Offentlig Nei
Omplassering — Sgknad Unntas etter § 13/13 | Nei Dersom det skal foretas
arbeidstakers initiativ unntak fra offl. M& det
foreligge sensitive
personopplysninger i
sgknaden. | sa tilfelle unntas
dokumentet etter § 13/
Unntas etter §13/13
Svar Unntas etter § 13/13 | Nei Dersom det skal foretas

unntak fra offl. M& det
foreligge sensitive
personopplysninger i
sgknaden. | sa tilfelle unntas
dokumentet etter § 13/




Unntas etter §13/13

Fagomrade/sakstype | Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Omplassering — Henvendelse fra arbeidsgiver Unntas etter § 13/13 | Nei Dersom det skal foretas
arbeidsgivers initiativ unntak fra offl. Ma det
foreligge sensitive
personopplysninger i
sgknaden. | sa tilfelle unntas
dokumentet etter § 13/
Unntas etter §13/13
Saksbehandling Unntas etter § 13/13 | Nei Dersom det skal foretas
unntak fra offl. Ma det
foreligge sensitive
personopplysninger i
seknaden. | s tilfelle unntas
dokumentet etter § 13/
Unntas etter §13/13
Vedtak Unntas etter § 13/13 | Nei Dersom det skal foretas
unntak fra offl. M& det
foreligge sensitive
personopplysninger i
sgknaden. | sa tilfelle unntas
dokumentet etter § 13/
Unntas etter §13/13
Attest Dokument knyttet til utarbeidelse av Unntas etter § 13/13 | Nei
attest fra Hole Kommune
Arbeidsbekreftelse Bekreftelse pa selve arbeidsforholdet | Offentlig Nei
Konstituering / Tilbud/ beordring Offentlig Nei
stedfortreder Arbeidsavtale Offentlig Nei
Yrkesskade Skademelding -NAV Unntas etter § 13/13 | Nei
Skademelding - Intern Unntas etter § 13/13 | Nei
Korrespondanse med Unntas etter § 13/13 | Nei
forsikringsselskap
Disiplinsersak Alle dokumenter i saken Unntas saksniva Nei
etter § 13/13
Anmeldelser Alle dokumenter i saken Unntas eventuelt Nei

etter § 13/13




Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Oppsigelse Alle dokumenter vurderes etter Unntas eventuelt Nei Dersom det skal foretas
innhold etter § 13/13 unntak fra offl. M& det

foreligge sensitive
personopplysninger i
seknaden. | s tilfelle unntas
dokumentet etter § 13/13

Avskjed/ suspensjon Alle dokumenter i saken Unntas eventuelt Nei

etter § 13/14
Tildelte hederstegn Alle dokumenter i saken Utsettes offentlighet | Nei
etter § 5.3

Kommunale Invitasjon til arrangement Offentlig Nei

Jubilanter

Oppdragsavtaler og Alle dokumenter vurderes etter Unntas eventuelt Nei Dersom det skal foretas

lignende innhold etter § 13/13 unntak fra offl. Ma det

(stottekontakter, foreligge sensitive

fosterhjem, besgkshjem, personopplysninger i

tilsynsfarer osv) sgknaden. | s tilfelle unntas
dokumentet etter § 13/13

Fortsatt arbeid etter 70 Alle dokumenter i saken Offentlig Nei

ar eller seeraldersgrense

Pensjon Alle dokumenter vurderes etter Unntas eventuelt Nei Dersom det skal foretas

innhold etter § 13/13 unntak fra offl. M& det

foreligge sensitive
personopplysninger i
seknaden. | s tilfelle unntas
dokumentet etter § 13/13

Hospitering/ Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

arbeidstrening

Utplassering Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Omsorgslgnn Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei




Tjenesteomrade: PERSONAL - LAERLINGER

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Korrespondanse med Alle dokumenter i saken Vurderes etter Nei Unntas eventuelt etter §
fagoppleeringsseksjonen innhold 13/13

i Buskerud

Oppmelding til fagprgve | Alle dokumenter i saken Offentlig Nei

Oppfalging / veiledning i | Alle dokumenter i saken Vurderes etter Nei Unntas eventuelt etter §

laeretiden

innhold

13/13




Tjenesteomrade: RADMANNEN/STAB

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Lokale lgnns- Div. informasjon fra sentralt hold Offentlig Ja Det opprettes en generell
forhandlinger sak pr. ar

Notater Vurderes etter Nei Unntas etter § 23.1 dersom

innhold de inneholder strategiske
opplysninger

Mgtereferater Vurderes etter Nei Unntas etter § 23.1 dersom

innhold de inneholder strategiske
opplysninger

Tidsplaner Offentlig Ja

Oversikt over ansattes lgnn og Offentlig Nei

lgnnsutvikling

Statistikker Offentlig Ja

Lokale lgnns- Swgknad/ krav fra fagforeninger Offentlig Nei Det opprettes en sak for
forhandlinger hvert kapittel pr. ar.
Det leveres kravskjema/
kravoversikt fra
fagforeningene (ikke
enkeltpersoners krav)
Sgknad/ krav fra enkeltpersoner Unntas etter § 13/13
(uorganiserte)
Prioriteringer fra arbeidsgiver Unntas etter § 23.1 Avgraderes nar
forhandlingene er
gjennomfart
Ledergnsker (leders vurdering av Unntas etter § 13/13
ansatte)
Tilbud fra arbeidsgiver Unntas etter § 23.1 Avgraderes nar
forhandlingene er
gjennomfart
Protokoller/ uenighetsprotokoller Vurderes etter Nei Unntas dersom protokollen
innhold Unntas inneholder strategiske eller
eventuelt etter § 23.1 personsensitive
eller etter § 13/13 opplysninger

Protokoll undertegnet av begge Offentlig Nei




parter

Radmannsvedtak / ensidig vedtak Offentlig Nei
(gjelder uorganiserte)
Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Tilskudd til Alle dokumenter i saken Offentlig Nei
leerlingplasser
Budsijett Alle dokumenter i saken Offentlig Ja
Interne innspill til budsjettprosessen Vurderes av ledelsen | Nei Kan unntas etter § 14
R&dmannens forslag til budsjett Offentlig Ja
Vedtatt budsjett Offentlig Ja
Budsjettkorrigeringer Offentlig Ja
Forvaltningsrevisjon Alle dokumenter i saken Offentlig Ja
Kontrollutvalg Alle dokumenter i saken Offentlig Ja (816)
Revisjon Alle dokumenter i saken Offentlig Ja
Legater Ale dokumenter i saken Offentlig Ja
Sgknad om tilskudd Alle dokumenter i saken Offentlig Ja
Klage pa tjenester Klagebrev Unntas eventuelt Ja, dersom Unntak kun dersom klagen

etter § 13/13

klagen ikke er
unntatt
offentlighet

inneholder taushetsbelagte
opplysninger

Evt andre dokumenter

Unntas eventuelt
etter 813/ Unntas

etter § 13/13

Ja, dersom
klagen ikke er
unntatt
offentlighet

Unntak kun dersom klagen
inneholder taushetsbelagte
opplysninger

Svarbrev

Unntas eventuelt
etter 813/ Unntas

etter § 13/13

Ja, dersom
klagen ikke er
unntatt
offentlighet

Unntak kun dersom klagen
inneholder taushetsbelagte
opplysninger

Klage pa ansatte

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei




Tjenesteomrade: SKOLEFAGLIG ANSVARLIG

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

Sgknad om & starte pa Alle dokumenter i saken Vurderes etter Nei Dersom det skal foretas

annen skole i fgrste innhold unntak fra offl. M& det

trinn foreligge sensitive
personopplysninger i
dokumentene. | sa tilfelle
unntas dokumentet etter §
13/13

Ordineer skoleskyss Alle dokumenter i saken Offentlig Nei

Skoleskyss — varig eller | Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

midlertidig

Funksjonshemning

Tospraklig undervisning | Kartlegging av nivd/ antall som Offentlig Ja

[seerskilt trenger:

norskundervisning /Adm | a) tospraklig undervisning

kartlegging) b) seerskilt norskundervisning

Refusjonskrav for elev Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

hjemmehgrende i annen

kommune

Mottatte refusjonskrav Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

pa elev hiemmehgrende

i egen kommune

Ressurskartlegging av Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

spesialundervisning

Tilskudd til norsk m. Alle dokumenter i saken Offentlig ja

samfunnskunnskap

Plikt og rett til Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei Gjelder saker knyttet til

norskopplaering med enkeltpersoner

samfunnskunnskap

Leirskole (tilskudd) Alle dokumenter i saken Offentlig Ja




Tjenesteomrade: SKOLE

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Utsatt/ fremskyndet Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei
skolestart
Skole- Overgang fra Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei
barnehage til skole
Innmelding til 1. Alle dokumenter i saken Unntas etter § 26.5 Nei
Klasse (fadselsnummer) —
evt. unntas etter §
13-13
Sgknad om plass | SFO | Alle dokumenter i saken Unntas etter § 26.5 Nei Dersom det skal foretas
(fadselsnummer) — unntak fra offl. Ma det
Evt. unntas etter § foreligge sensitive
13/13 personopplysninger i
dokumentene. | sa tilfelle
unntas dokumentet etter §
13/13
Endring/ oppsigelse av Alle dokumenter i saken Vurderes etter Nei Dersom det skal foretas
SFO-plass innhold unntak fra offl. Ma det
foreligge sensitive
personopplysninger i
dokumentene. | sa tilfelle
unntas dokumentet etter §
13/13
Skolegang pa annen Alle dokumenter i saken Vurderes etter Nei Dersom det skal foretas
skole innhold unntak fra offl. Ma det
foreligge sensitive
personopplysninger i
dokumentene. | sa tilfelle
unntas dokumentet etter §
13/ Unntas etter §13/13
Overfgring av Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei
opplysninger til ny skole
Spesialundervisning/ Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

individuell oppleering




Hjelpemidler i dagliglivet | Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

Tilrettelegging ved Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

avgangsprgver/

heldagspraver

Henvisning til spesialist | Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Utredning fra spesialist Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Referat fra Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

ansvarsgruppemgter

Notater Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei Radgiver/kontaktleerer/sosial
lzerers notater, dersom
denne dokumentasjonen
har, eller kan fa, betydning
for elevens skolegang,
oppleeringslova §15-3.

Disiplineersak - Fraveer Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Disiplineersak — Orden Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

og oppfarsel

Disiplineersak - Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Utvisning

Bekymringsmelding - Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Barnevern

Undersgkelsessak - Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Barnevern

Utviklingssamtale Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Fritak — enkeltfag og Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

skoleundervisning

Klage pa karakter Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Skademelding/ Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

legeerleering

Permisjonssgknader Alle dokumenter i saken Vurderes etter Nei Sgknader om fri fra skolen

innhold

utenom skoleferiene.
Dersom det skal foretas
unntak fra offl. M& det
foreligge sensitive
personopplysninger i
dokumentene. | s tilfelle




unntas dokumentet etter
§13/ Unntas etter § 13/13

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

Tospréklig undervisning | Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Seerskilt Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

norskundervisning

Sgknad om innsyn Alle dokumenter i saken Vurderes etter Nei Dersom det skal foretas

(Gjelder partsinnsyn innhold unntak fra offl. Ma det

etter forvaltningsloven) foreligge sensitive
personopplysninger i
dokumentene. | sa tilfelle
unntas dokumentet etter §
13/ Unntas etter § 13/13

Flyttemelding Alle dokumenter i saken Nei Inneholder personnummer

Tjenesteomrade: VOKSENOPPLARING

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

Halvarsvurderinger Halvarsvurderinger Unntas etter § 13/13 | Nei

Individuell Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

oppleeringsplan

Spesialundervisning Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Ekstern Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

voksenopplaering

Refusjonskrav — ekstern | Alle dokumenter i saken Offentlig Ja Vedlegg kan inneholde

voksenopplaering taushetsbelagte
opplysninger, og skal i sa
tilfelle unntas etter § Unntas
etter §13/13/13

Organisering av Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

spesialundervisning

Hjelpemidler Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Arsrapport Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

Pedagogiske rapporter Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Evaluering av Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

spesialundervisning

Endringer/ organisering | Alle dokumenter i saken Offentlig Ja




av tjenesten

Tjenesteomrade: BARNEHAGEFAGLIG ANSVARLIG

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Sgknad om Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

dispensasjon fra

pedagogisk leder

Sgknad om Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

barnehageplass

Refusjonskrav for barn Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

hjemmehgrende i annen

kommune

Tilskudd til barn med Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

nedsatt funksjonsevne

Spesialpedagogisk Alle dokumenter i saken Unntas eventuelt Nei Unntak kun dersom
hjelp- Refusjon av etter § 13/13 dokumentene inneholder
penger til taushetsbelagte
assistentstilling opplysninger
Sgknad om bytte av Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

barnehage

Tjenesteomrade: BARNEHAGE (Ingen dokumenter i arkivdelen publiseres)

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Sgknad om Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

barnehageplass

Mgte mellom barnehage | Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

og skole vedrgrende
barn med spesielle
behov




Foreldresamtale i
forbindelse med
overfgring av
opplysninger til skole

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Foreldresamtale i
forbindelse med
overfgring av
opplysninger til skole

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Overgangssamtale
mellom barnehage og
skole

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Samtykkeerklaeringer
(foto, bil/buss, religigst
forkynnende
arrangementer osv.)

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Egenerkleering om
barnets helse (bhgl§23)

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Endringer i
egenerklaering om
barnets helse

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Overfgring av
opplysninger fra tidligere
barnehage i annen
kommune

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Hjelpemidler i dagliglivet

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Skyss mellom hjem og
barnehage

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Foreldresamtaler

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Skademelding/
legeerkleering

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Sgknad om fritak fra
feriekrav

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Sgknad om permisjon
med betalingsfri

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Spesialpedagogiske
tiltak

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei

Kartlegging (ferdigheter,
modenhet og lignende)

Alle dokumenter i saken

Unntas etter § 13/13

Nei




Henvisning til spesialist | Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei
Utredning fra spesialist Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei
Ansvarsgrupper Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei
Notat/ nedtegnelse om Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei
uttalelser eller hendelser

som gir grunn til

bekymring knyttet til

barnevern eller lignende

Kontakt med barnevern | Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei
Sgknad om endring av Alle dokumenter i saken Vurderes etter Nei
plasstgrrelse innhold

Oppsigelse av Alle dokumenter i saken Vurderes etter Nei
barnehageplass innhold

Overfgring av Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei
opplysninger til ny

barnehage i annen

kommune

Innsynskrav (gjelder Alle dokumenter i saken Vurderes etter Nei Dersom det skal foretas

partsinnsyn etter
forvaltningsloven)

innhold

unntak fra offl. M& det
foreligge sensitive
personopplysninger i
dokumentene. | s tilfelle
unntas dokumentet etter 8§
13/ Unntas etter §13/13




Tjenesteomrade: INFO ADMINISTRASJON

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

Sgknad om Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

parkeringstillatelse —

Forflytningshemmede

Sgknad om Alle dokumenter i saken Offentlig Nei

skjenkebevilling —

ambulerende/ enkelt -

anledning

Sgknad om Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

ledsagerbevis

Generelt om valg Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

Sgknad om fritak fra Alle dokumenter i saken Vurderes etter Ja, dersom Unntak kun dersom

Politiske verv innhold saken ikke er dokumentene inneholder
unntatt tausbelagte opplysninger
offentlighet

Sgknad om kommunal Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

leilighet




Tjenesteomrade: PLEIE, REHAB. OMSORG

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

TT- Tjeneste Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Sgknad om ulike Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

tienester

Klage pa vedtak Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei Klagesaken behandles i
WebSak

Tilsyn generelt Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

Tilsyn av Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

legemiddelhandtering

Kjgp av rettigheter til Alle dokumenter i saken Offentlig Ja Unntas etter § 13/13 dersom

hospiceplass dokumentene inneholder
taushetsbelagte
opplysninger

Sgknad om tilskudd til Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

div. helsetjenester samt
kompetanseutvikling
innen helsetjenesten-
Rapportering om bruk
av midler




Tjenesteomrade: FUNKSJONSHEMMEDE

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

Tilsyn- generelt Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

Registrering av tall for Alle dokumenter i saken Offentlig Nei Vedlegg til rapportering kan

personer med psykisk inneholde sensitiv

utvikling informasjon

Refusjon for Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

avlastningsplass

Tilskudd og rapportering | Alle dokumenter i saken Offentlig Ja Vedlegg til rapportering kan

— Ressurskrevende inneholde sensitiv

tienester/brukere informasjon

Kjgp av arbeidsplass Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

ved arbeidssentret

Tjenesteomrade: NAV

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

Skjenke- og Sgknad Offentlig Nei

serveringsbevilling Eksamensresultat Unntas etter § 26.1 Nei

Svar Offentlig Nei Eventuelle

eksamenskarakterer og
lignende sladdes ut ved
eventuell innsynsbegjeering

Sgknad om startlan Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Sgknad om boligtilskudd | Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Sgknad om bostgtte Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Sgknad om friplass Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

[foreldrebetaling

Dgdsmeldinger Unntas etter § 13/13 | Nei




Tjenesteomrade: HELSE- PPT- KOMMUNELEGE

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

Dgdsmeldinger Alle dokumenter i saken Unntas etter § 13/13 | Nei

Godkjenning av Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

campingplasser

Godkjenning av Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

barnehager

Godkjenninger/tiisyn av | Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

drikkevann

Tjenesteomrade: TEKNISK

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

Veger Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

Vann/avigp Alle dokumenter i saken Offentlig Ja Veer oppmerksom pa
opplysninger som kan lette
gjennomfaring av straffbare
handlinger. Opplysningene
unntas i tilfelle etter § 24.3

Rgrleggeranmeldelser Alle dokumenter i saken Offentlig Nei Veer oppmerksom pa
opplysninger som kan lette
gjennomfgring av straffbare
handlinger. Opplysningene
unntas i tilfelle etter § 24.3

Skilting Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

Grunnerverv Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

Salg og kjgp av Ja

eiendommer og lokaler

Forsikringssaker - Alle dokumenter i saken Unntas eventuelt Nei Dokumentene avgraderes

eiendom

etter § 23.3

etter at valg av leverandar er
gjort




Tjenesteomrade: AREAL/ BYGGESAK

Fagomrade/sakstype

Dokument

Off. vurdering

Publiseres

Merknad

Byggesak m. vedlegg

Sgknadskjema

Offentlig

Ja

Registreres som
hoveddokument

Evt. fglgeskriv

Offentlig

Ja

Vedlegg.

Rettstvist/ domstol- avgjgrelse

Vedlegg (kan inneholde
personnummer)

Gjenpart av nabovarsel

Offentlig

Ja

Vedlegg

Situasjonskart

Offentlig

Ja

Vedlegg

Plantegninger

Offentlig

Nei

Vedlegg

Veer oppmerksom pa
opplysninger som kan lette
gjennomfgringen av
straffbare handlinger.
Opplysningene unntas i
tilfelle etter § 24.3

Fasadetegninger

Offentlig

Ja

Vedlegg

V/A tegninger (stikkledninger)

Offentlig

Nei

Vedlegg

Veer oppmerksom pa
opplysninger som kan lette
gjennomfgringen av
straffbare handlinger.
Opplysningene unntas i
tilfelle etter § 24.3

Gjennomfgringsplan

Offentlig

Ja

Vedlegg.

Kan inneholde vitnemal og
attester. Unntas i s& fall etter
§ 26

Sgknad om ansvarsrett(er)

Offentlig

Nei

Vedlegg.
Kan inneholde vitnemal og
attester. Unntas i sa fall etter

Erkleeringer/ naboerkleeringer

Offentlig

Nei

Vedlegg
(Kan inneholde
personnummer)

Avfallsplan

Offentlig

Ja

Vedlegg




| Dispensasjonssgknad | Offentlig Ja | Vedlegg
Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Foto Offentlig Nei Vedlegg
Kan publiseres dersom
fotografiet ikke viser
identifiserbare personer
Andre spesifiserte vedlegg Offentlig Ja Vedlegg
Offentlighet ma vurderes
etter innhold
Delegert vedtak Offentlig Ja
Underretningsbrev Offentlig Ja
Sgknad om utslipps- Sgknadskjema Offentlig Ja Registreres som
tillatelse hoveddokument
Avigpsplan Offentlig Ja Vedlegg
Rapport: Offentlig Ja Vedlegg
Grunnundersgkelser, dokumenter og
prosjektering
Serviceavtaler Offentlig Ja Vedlegg
Nabovarsel Offentlig Ja Vedlegg
Beskrivelse av gravannsrenseanlegg | Offentlig Ja Vedlegg
Sgknad om ansvarsrett(er) Offentlig Nei Vedlegg
Kan inneholde attester og
vitnemal. Unntas i sa fall
etter § 26
Gjennomfgringsplan Offentlig Ja Vedlegg
Naboerkleering Offentlig Nei Vedlegg (kan inneholde
personnummer)
Sgknad om deling av Sgknadskjema m. evt. fglgeskriv Offentlig Ja Registreres som
eiendom m. vedlegg hoveddokument
Gjenpart av nabovarsel Offentlig Ja Vedlegg
Situasjonskart Offentlig Ja Vedlegg
Plantegninger Offentlig Ja Vedlegg
Tomtedelingsplan Offentlig Ja Vedlegg
Erkleeringer/ naboerkleeringer Offentlig Nei Vedlegg (kan inneholde
personnummer)
Erkleering om rettighet til fast Offentlig Nei Vedlegg (kan inneholde




| eiendom | personnummer)
Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Generalfullmakt Offentlig Nei Vedlegg (kan inneholde
personnummer)
Andre spesifiserte vedlegg Offentlig Ja Vedlegg. Offentlighet ma
vurderes etter innhold
Delegert vedtak Offentlig Ja
Underretningsbrev Offentlig Ja
Matrikkelbrev Offentlig Ja
Sgknad om konsesjon Alle dokumenter i saken Offentlig Nei Sgknad kan inneholde
personnummer
Klage Vurderes etter innhold Unntas etter § 13/13 Unntak kun dersom
dersom dokumentene inneholder
dokumentene taushetsbelagte
inneholder opplysninger
taushetsbelagte
opplysninger
Byggeskikkprisen Alle dokumenter i saken Utsatt offentlighet Avgraderes etter at
etter § 5.3 offentliggjaring har funnet
sted
Oppmalingsavdelingen:
Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Eiendomsoppmaling Sgknadskjema med evt. fglgeskriv Offentlig Ja Registreres som
hoveddokument

Seknad med vedlegg
vedr.:

Klarlegging av
eksisterende grense
Grensejustering
Arealoverfgring
Opprettelse av
matrikkelenhet Uteareal
til eier- seksjon




| Sammenslding

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Matrikulering av
umatrikulert grunn
Registrering av
jordsameie
Matrikulering av privat
grensegang
Melding til tinglysning Offentlig Ja Vedlegg
Matrikkelbrev Offentlig Ja Vedlegg
Situasjonskart Offentlig Ja Vedlegg
Seksjoneringsplan Offentlig Ja Vedlegg
Krav om sammenslaing av tinglyste Offentlig Ja Vedlegg
matrikkelenheter
Firmaattest Offentlig Ja Vedlegg
Kopi av skylddelingsforretning Offentlig Ja Vedlegg
Innkalling til kartforretning Offentlig Ja Vedlegg
Protokoll Offentlig Ja Vedlegg
Dokumentasjon grensepunkter Offentlig Ja Vedlegg
Tinglysningsdokumenter Offentlig Ja Vedlegg
Erkleeringer Offentlig Nei Vedlegg (kan inneholde
personnummer)
Sgknad/ begjeering om | Sgknadskjema Offentlig Nei Registreres som hoved
seksjonering dokument.( Kan inneholde
personnummer)
Melding til tinglysning Offentlig Ja Vedlegg
Situasjonskart Offentlig Ja Vedlegg
Plantegninger Offentlig Nei Vedlegg.
Veer oppmerksom pa
opplysninger som kan lette
gjennomfaring av straffbare
handlinger. Opplysningene
unntas i tilfelle etter § 24.3
Generalfullmakt Offentlig Nei Vedlegg (Kan inneholde
personnummer)
Vedtekter Offentlig Ja




Dokumentasjon oppmalingsforretning | Offentlig Ja
Tinglysningsdokumenter Offentlig Ja
Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Erkleeringer Offentlig Nei Vedlegg (kan inneholde
personnummer)
Vedtak Offentlig Ja
Underretningsbrev Offentlig Ja
Arealplan
Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Reguleringsplan Alle dokumenter i saken Offentlig Ja
Registrering av Alle dokumenter i saken Offentlig Ja
kulturminner
Kommuneplan
Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Kommuneplan Alle dokumenter i saken Offentlig Ja
Miljg — Jakt - Fiske
Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad
Fellingstillatelser Alle dokumenter i saken Offentlig Ja
Viltforvaltning Alle dokumenter i saken Offentlig Ja Dersom dokumentene
inneholder opplysninger som
faller inn under offl. § 24.3,
unntas opplysningene etter
denne bestemmelsen.
Swgknad om disp. fra Alle dokumenter i saken Offentlig Ja Dersom dokumentene

motorferdsel i utmark

inneholder
helseopplysninger (f.eks.
ufgrhet) kan de unntas etter




[ §13/13

Tjenesteomrade: FOLKEHELSE OG FRITID (kultur)

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

Tippemidler Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

Sgknad om tilskudd Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

Jubileer Alle dokumenter i saken Offentlig Ja (Enkeltopplysninger kan
eventuelt unntas etter § 5.3)

Kulturskolen — sgknad Alle dokumenter i saken Offentlig Nei Saken inneholder lister over

om plass sgkere, lister over tildelt
plass, venteliste

Kulturskolen - arsplan Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

Kulturskolen- endring av | Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

tilbud

Kulturskolen — vesentlig | Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

endring av kontingent

Tilsyn med kulturminner | Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

Bibliotek

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

Sgknad om Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

prosjektstgtte

Frivillighetssentralen

Fagomrade/sakstype Dokument Off. vurdering Publiseres Merknad

Sgknader om Alle dokumenter i saken Offentlig Ja

prosjektstotte




