	8
	SOSIAL- OG VELFERDSTJENESTER
	
	

	8.1
	Sosialtjenesten (NAV)
	Bevares
	Kasseres

	8.1.1
	Kommunens planer og prosjekter for sosial- og velferdstjenestene, inkludert sosialberedskapsplan 

	X
	

	8.1.2
	Årsplaner, årsmeldinger, lokale forskrifter, rutinebeskrivelser, samarbeidsavtalen om oppgavefordeling og satser for utbetaling av økonomisk stønad 

	X
	

	8.1.3
	Om enkeltindivider bevares følgende dokumentasjon: 
· Klientmappe, herunder vedtaksbrev, journalopplysninger, klager på vedtak med eventuelle vedlegg samt individuell plan 
· Saker som involverer umyndige barn av klienter 

	X
	

	8.1.4
	Dokumentasjon forbundet med oppdragstakere (støttekontakter og tilsynsførere): 
· Opplæring og veiledning av støttekontakter og tilsynsførere 
· Eventuelt notat om at politiattest er mottatt (selve politiattesten kasseres etter at den ansatte slutter 
· Taushetserklæring
· Ut- og inngående korrespondanse med oppdragstaker
· Rapporter
· Eventuelle oppdragsmeldinger
· Eventuelle notat om at politiattest er mottatt (politiattesten kasseres etter at ansattes lutter)
Bilag og dokumentasjon hentet inn fra andre offentlige instanser, herunder f.eks. selvangivelse og helseopplysninger eller kopi av disse, kasseres forutsatt at vedtaksbrevet har ivaretatt informasjonen 

	x
	

	8.1.5
	Bilag og dokumentasjon, som for eksempel utgifter for strøm, telefon- og husleiekostnader, forutsatt at det refereres til størrelsen på disse i vedtaksbrevet 

	
	Etter adm. behov

	8.1.6
	Kopi av legitimasjon 

	
	Etter adm. behov

	8.1.7
	Depositumsgaranti 

	
	Etter adm. behov

	8.1.8
	Kopi av gjeldsbrev og / eller nedbetalingsplan (dersom stønad gis som lån eller garanti for lån) 

	
	Etter adm. behov
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