Digital forsendelse — flere mottakere —
brukerveiledning
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Saksnr: 2016/6597

Status ID:* ’R - Reservert | Journaldato: * |O2.1{l201? @
Dokumentda to: |02.1{l201? E Dokumentkategori: ’
Forfallsdato: | @ [V publiseres
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"@1 Saksbehandler/tilgang
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Tilgangskode: | @ Hjemmel u.off: | @
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Opprett utgaende brev som vanlig. For & legge inn navn pa mottakere, ga til kolonnen «kortnavn».
Klikk pa forstgrrelsesglasset til hgyre for kolonnen.
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@ ePhorte (Reidun Johansen - Sakshehandler DOK - ePhorte® Innherred samkommune produksjon) - Internet Explorer

— O x
S e Sk m Avbryt
e — — Dette bildet kommer da opp.
Adresseregister:  |ephorte — v]| Klikk pa linjen «Adresseregister» og velg «Folkeregister eller
Kortnavn: | | Adressetype: | vl enhetsregister» (folkereg. v/person — enhetsreg. v/firma)
Navn: ‘ |
Postadresse: ‘ ‘ Bosinr: ‘ e
Identifikasjonstype: ‘ G'g.rldig
Hvis sgket returnerer flere treff: Legg til flere kriteria for & f3 eksakt treff:
~
@ ePhorte (Reidun Johansen - Saksbehandler DOK - ePherte® Innherred samkommune produksjon) - Internet Explorer - O *
— =Ho sok B Avbryt
- Sgkekriterier ‘
Adresseregister: |FOIkeregisteret ‘
Kortnavn: | | Adressetype: | v Skriv inn fornavn-/etternavn evt. firmanavn pa mottaker,
Navn: | — | inkludert postnummer, eller spk opp mottaker kun med
: 0 \—Q_§ . o
FesimliEsee | | Rostnr | personr. Og deretter «sgk». Gjenta dette nar du har flere
Identifikasjonstype: | G\_.'Idig tt k
Hvis sgket returnerer flere treff: Legg til flere kriteria for 3 fa eksakt treff: MOtlakere.
nnnéerred samkommune
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FAw 2016/6597-8 Test 2 - digital forsendelse med flere mottakere

Status ID: F - Ferdig
Dokumenttype: U - Utgdende brev
Avsender/Mottaker: Eva Kristin Lian m.fl.
Publiseres: Ja

Journalenhet: SENT-ARK

Tilhgrer sak: Test 2016 og 2017 REJIO

Adm .enhet:
Saksbehandler:
Lapenummer:
Tilgangskode:

Besvarer:

DOK

- Dokumentsenteret

REJO - Reidun Johansen
51820/2017

Dokumenter 1] Merknader I Dokumentflyt

Behandlinger

Lenker

H]VAvsenderchU:aker 2]qurnalpnstdetaljer

Tilleggsattributter

Eksterne motiakere

Tnterne mottakere

[] Kopi U.off Person Kortmavn Navn
D E]" ﬂ 010859#%###% Fya Kristin Lian
O @l 937439709  KIELL LTAN AS

Adresse

Byborgvegen 10 D
Bylundvegen 69

Navn pa alle mottakere
kommer da opp

Innherred samkommune

Postnr Poststed

7603
7604

Lewvanger
LEVANGER

Kontakt Besvarer Referanse Fors



Opprett dokumentet som vanlig ved a klikk — lagre og nytt nytt dokument, velg brevmal og skriv ferdig
brevet. Brevet vil da se slik ut (mottakerne Ii%(ger skjult i bakgrunn) du kan se de ved a klikke pa forhands
vis resultater, men klikk alltid tilbake, slik at kun flettefelt star i mottakerheadingen nar du gar tilbake til

ephorte — NB! ikke endre/rgr pa flettefelt mottakernavn/adresse/postnr./poststed.

Ferdigstill journalposten som vanlig.

Innherred samkommunée
[Dokumentsentere]

[«MOTTAKERNAVN>)
[«<ADRESSE»)
[«POSTNR[«POSTSTED»)
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| Deres ref:[«REF)| | Viir ref:[REJC| [2016/6597] | Dato:[02.10.2017 |

[Test 2 - digital forsendelse med flere mottakere}

I

Med hilsen

[Reidun Johanserl
[Radgiver]

Dokumentet er elektronisk godkjent og har derfor ingen signatur.

wmn herred samkommune
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N3 er du klar til & sende/ekspedere journalposten (brevet).
Klikk pa journalpostikonet, velg «ekspeder» og deretter
«ekspeder

Du er her: .- ¥ Test 2016 og 2017 RE... | ™ Test digital forsend...

[FAw 2016/6597-8 Testdigital forsendelse

g Rediger . - - Ferdig Adm .enhet: DOK -
O BEEV:J"‘J:VS v "D - Utgdende brev Saksbehandler: REIO
A Tekstdokument > Reidun Johansen Lgpenummer: 51225
A a Tilgangskode:
] . SENT-ARK
1  Sendpa heringsrunde "est 2016 og 2017 REJO Besvarer:
— Send pa godkjenningsrunde Y
,j Ekspeder » Ekspeder med e-post flinger I Lenker ] Avsender/Mottaker lllournalpostdetaljer Tilleggsa tiributter
My journalpost » @Speder elektronisk
Ny merknad Tilkn. type Status  Tg.kode
Funksjoner 3
. endelse Hoveddokument. F
Kundefunksjon 3

wnmherred samkommune

Levanger Verdal



& ePhorte (Reidun Johansen - Arkivansvarlig - ePhorte ® Innherred samkemmune preduksjon) - Internet Explorer — O >

@ http://ephorte/ephorteweb/shared/ aspx/Default/ePhorteEDU.aspx?)P_ID=8500438AM_|D=

Lﬂ Ekspeder m Lukk

Kopi Korthavn Mawvn Adresse Postir  Poststed E-post  Fors.méte Fors. stat.

010859%=*x%  Eya Kristin Lian
937439709 KIELL LIAN AS

wborgvegen 10D 7603 Levanger IGenereII di)qital forsendelse |i|
Bylundvegen 69 7604  LEVANGER |Generelldigital forsendelse |\ | Iy

Klikk pa «ekspeder» — NB! Ikke endre forsendelsesmgte

@ ePhorte (Reidun Johansen - Arkivansvarlig - ePhorte® Innherred samkommune produksjon) - Internet Explorer — O >

@ http://ephorte/ephorteweb/shared/aspx/Default/ePhorteEDU,aspxtIP_ID=2500438AM_ID=

- = Lﬂ Ekspeder E Luklk
Kopi Kortnavn Navn Adresse Postnr  Poststed E-post  Fors. méte Fors.stat.
L] 010859%#==%%  Fya Kristin Lian  Byborgvegen 10D 7603 Levanger IGenerel digital forsendelse |i| Klar fil sending -
[] 937439709  KIELLLIANAS  Bylundvegen 69 7604  LEVANGER | Generell digital forsendelse |V | Klar ti sending  [B)

Klikker du pa det gregnne ikonet helt til hgyre dukker det opp en melding om oversendelsen.
Lukk deretter bildet. Dokumentet er na ekspedert digitalt.

Innherred samkommune




Du er her: .-~ ¥ Test 2016 og 2017 RE... | FAY Test 2 - digital for...

v 2016/6597-8 Test2 - digital forsendelse med flere mottakere

Status 1D: F - Ferdig Adm .enhet: DOK - Dokumentsenteret

Dokumenttype: U - Utgdende brev Saksbehandler: REJO - Reidun Johansen
Avsender/Mottaker: Eva Kristin Lian m.fl. Lepenummer: 51820/2017

Publiseres: Ja Tilgangskode:

Journalenhet: SENT-ARK

Tilhagrer sak: Test 2016 og 2017 REJO Besvarer:

Dokumenter 1] Merknader I Dokumentflyt l Behandlinger l Lenker I_EJVAvsender/Mﬂiaker 2]]ournalpostdetaljerlT\IIeggsath’ibutterl

Eksterne mottakere

[] Kopi U.off Person Kortnavn Nawvn Adresse Postnr Poststed Kontakt Besvarer Referanse Fors.mite Fors.stat. Id. type
O &l X|  010859%#=*= Eya Kristin Lian Byborgvegen 10 D 7603  Levanger Svarut sendt FNR
] _'g!]v 937439709 KJELL LIAN AS Bylundvegen 69 7604 LEVANGER Generell digital forsendelse Under sending ORG

For a se endelig status pa forsendelsen gar du til fanen avsender/mottaker (pa journalpostniva)

Innherred samkommune

Levanger Verdal
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