Oppfolging av politiske vedtak

Utvalgssekretaeren som har ansvar for utvalget «gir beskjed» til saksbehandleren om at
vedtak skal oppfglges ved a fylle ut opplysningene i fanen «Vedtak». Det vil ogsa bli satt inn
en frist for oppfeglging av vedtaket. Saksbehandler far da opp saken i venstremenyen under
«Vedtak for oppfalging».

Saksbehandler ma da sende ut partsbrev til de som skal underrettes om vedtaket og endre
vedtaksstatusen pa saken som er behandlet.

Opprette partsbrev/underretning om vedtak

Etter at saksframlegget er behandlet og det er fattet endelig vedtak, skal melding om vedtak
ekspederes til parter i saken. Dette kan gjgres ved a opprette et partsbrev.

Det er mulig a velge mellom to utgaver av partsbrev: En utgave som inneholder hele
saksgangen med saksframlegg og alle saksprotokoller eller en enklere utgave som kun
inneholder det siste vedtaket (saksprotollen fra den siste behandlingen).

Ga frem pa fglgende mate for a opprette et partsbrev:

» Segk frem saksframlegget
> Apne fanen «Behandlinger»
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Melding om vedtak

Deres ref: Var ref Saksbehandler Dato
2013/46-5 Monica Kjol Tornes 11.01.2013

Mateplan for politiske utvalg 2013

Vedlagt felger sakspapirer med vedtak i saken.

Vedtaket kan pdklages til [KIikk her og skriv kiageinstans] . Klagefristen er 3 uker regnet fra den dagen da brevet
kom fram til pafort adressat. Det er tilstrekkelig at klagen er postlagt innen fristens utlop.

Klagen skal sendes skriftlig til Eide kommune., Angi vedtaket det kiages over, den eller de endringer som gnskes, og
de grunner du vil anfore for klagen. Dersom du kiager sd sent at det kan veere uklart for oss om du har klaget i rett
tid, bes du ogsd oppgi ndr denne melding kommer frem.
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» Endre «Vedtaksstatus» til «Ferdig/Iverksatt» og skriv eventuelt inn merknad om
hvordan vedtaket er effektuert.
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