
Oppfølging av politiske vedtak 

Utvalgssekretæren som har ansvar for utvalget «gir beskjed» til saksbehandleren om at 

vedtak skal oppfølges ved å fylle ut opplysningene i fanen «Vedtak». Det vil også bli satt inn 

en frist for oppfølging av vedtaket. Saksbehandler får da opp saken i venstremenyen under 

«Vedtak for oppfølging».  

Saksbehandler må da sende ut partsbrev til de som skal underrettes om vedtaket og endre 

vedtaksstatusen på saken som er behandlet.  

 

Opprette partsbrev/underretning om vedtak 

Etter at saksframlegget er behandlet og det er fattet endelig vedtak, skal melding om vedtak 

ekspederes til parter i saken. Dette kan gjøres ved å opprette et partsbrev. 

Det er mulig å velge mellom to utgaver av partsbrev: En utgave som inneholder hele 

saksgangen med saksframlegg og alle saksprotokoller eller en enklere utgave som kun 

inneholder det siste vedtaket (saksprotollen fra den siste behandlingen). 

Gå frem på følgende måte for å opprette et partsbrev: 

 Søk frem saksframlegget 

 Åpne fanen «Behandlinger» 

 

 



 Velg «Lag partsbrev (fullstendig saksgang)» 

 

 

 I tekstboksen som kommer opp registreres en beskrivende tittel for journalposten 

(tenk gjenfinning) og hvem som posten skal adresseres til (tidligere adressater som er 

registrert i saken finner du ved å klikke på forstørrelsesglasset og velge «Adressater i 

sak») 

 Interne mottakere (de som er lagt inn som saksbehandlere/ledere i ePhorte) settes 

inn i fanen «Interne mottakere» 

 Velg «Lagre og nytt dokument» 

 



 Velg dokumentmal «Partsbrev – Melding om vedtak» 

 

 Det vil nå bli opprettet et nytt tekstdokument basert på valgt dokumentmal. 

Saksframlegg og saksprotokoller settes inn i teksten. Hvis det er klageadgang på 

vedtaket, sett inn klageinstans, som vanligvis er Eide kommune i første instans. 

 

 



 «Marker dokument som ferdig» og «Utfør» 

 

 

Gå frem på følgende måte for å markere et vedtak som effektuert: 

 Søk frem saksmappen med saksframlegget med vedtak som skal følges opp 

 Åpne fanen «Vedtak» og velg «Rediger» 

 

  



 Endre «Vedtaksstatus» til «Ferdig/Iverksatt» og skriv eventuelt inn merknad om 

hvordan vedtaket er effektuert. 

 Velg «Lagre» 

 

 

 

 


