Fra: Irene Haukeland

Sendt: 3. november 2015 10:32

Til: Arngunna Haga; arngunna.haga@nav.no; Hagenes, Tove
(Tove.Hagenes@nav.no); Cathrine Gangstg; Marita Vevang Systaddal

Kopi: Grethe E. Lindgen

Emne: VS: Notat fra mgte om Visma Flyktning 02.11.15 - meir om bevaring

Hei igjen !

Tilleggsinformasjon ift bevaring av arkiv: - Forskrift om bevaring og kassasjon § 4-14, punkt 2 —
kommunens arbeid med flyktninger og innvandrere:

Folgende skal bevares:

«a) Virksomhetsplaner, rutinebeskrivelser, arsmeldinger, dokumentasjon av metoder og testverktgy
«b) Saker vedrgrende asylmottak, herunder driftsavtale og hdndtering av retningslinjer fra
Utlendingsdirektoratet

«c) Om enkeltindivider bevares folgende dokumentasjon: - saker knyttet til etablering, kvalifisering og
arbeid. Saker knyttet til rettigheter og plikter med hjemmel i introduksjonsioven, inkludert kursbevis»

Dette til orientering.
Mvh Irene

Fra: Irene Haukeland

Sendt; 2. november 2015 12:18

Til: Arngunna Haga; arngunna.haga@nav.no; Hagenes, Tove (Tove.Hagenes@nav.no); Cathrine
Gangstg; Marita Vevang Systaddal

Kopi: Grethe E. Lindgen

Emne: Notat fr§ mgte om Visma Flyktning 02.11.15

Kort oppsummering av mgte i dag:

Aktuelle dokument i Visma flyktning er:

- Sgknad om norskoppleering

- Vedtak om norskoppleering

- Vedtak / tiltak for dei under 18 ar. Blir p.t gjort av Lindds kommune, men Meland vil pd sikt
matte skrive nemnde vedtak sjglv. Dette vil bli gjort i Visma flyktning.

- Individuell plan

- Ev. andre dokument med verdi/ bevisverdi for ettertida, som dokumenterer Meland kommune
sitt arbeid inn mot den enkelte, f.eks referat frd mgte

Rutine:

Visma- kjerne for fullelektronisk lagring ikkje er integrert/ kjgpt inn til Visma flyktning, sd ovannemnde
dokument ma arkiverast i papir i mappa til den enkelte klient.

Dokumenta fra Visma flyktning skal arkiverast i saksomslag med eigen farge for & skilje dokumenta fra
dokument som omhandlar gkonomisk sosialhjelp.

Nav tar kontakt med gkonomisjef Per Inge Olsen ift rutine/ arbeidsfordeling mellom gkonomikontoret og
Nav, nar det gjeld gkonomidelen i Visma flyktning.




Vedlagt fglgjer kommunestyrevedtak 050/03 av 10.09.2003 om introduksjonsstgnad for flyktningar som
det vart spurt etter pa mgtet, samt vedlegg i sak (Odelstingsbeslutning nr. 97 av 2002-2003)

Irene Rydland Haukeland

Spesialkonsulent/ Webredaktgr

TIf. 56171000/1046

Mobil: 92660969

E- post: irene.haukeland@meland.kommune.no

Meland kommune

A sanifunn for alle

Sia brosjyren vér



