
Dok.type Sakstype Beskrivelse Gruppe 

U   ALLE:   Brev med 1 signatur - enkel 

mottaker 

ALLE 

U   ALLE: Brev med 1 signatur - flere mottakere ALLE 

U   ALLE:   Brev med 2 signaturer - enkel 

mottaker 

ALLE 

U   ALLE: Brev med 2 signaturer - flere 

mottakere 

ALLE 

S   ALLE: Delegert vedtak - GENERELL ALLE 

N   ALLE: Notat med oppfølging ALLE 

N UTLY ALLE: Notat med oppfølging - 

Ansettelsesutvalgets vedtak 

ALLE 

X   ALLE: Notat uten oppfølging ALLE 

X   ALLE: Notat uten oppfølging - Referat fra 

møte 

ALLE 

X   ALLE: Notat uten oppfølging - 

Stillingsbeskrivelse 

ALLE 

S   ALLE: Saksframlegg - GENERELL ALLE 

U   ALLE: Vedtaksbrev - melding om politiske 

vedtak til  parter i saken 

ALLE 

N STHJ ALLE: Notat med oppfølging - 

Stillingshjemmel - søknad om opprettelse 

av   fast stilling 

ANSETTELSE 

N STHJ ALLE: Notat med oppfølging - 

Stillingshjemmel - søknad om opprettelse 

av   prosjektstilling 

ANSETTELSE 

N STHJ ALLE: Notat med oppfølging - 

Stillingshjemmel - vedlikehold 

ANSETTELSE 

U UTLY ANSETTELSESSAK: Arbeidsavtale med 

taushetserklæring 

ANSETTELSE 

U UTLY ANSETTELSESSAK: Rammeavtale for vikarer 

ved korttidsfravær med   taushetserklæring 

ANSETTELSE 



Dok.type Sakstype Beskrivelse Gruppe 

U UTLY ANSETTELSESSAK: Svar på henvendelse om 

partsinnsyn 

ANSETTELSE 

U UTLY ANSETTELSESSAK: Tilbud om ansettelse ANSETTELSE 

N RUTI ARKIV: Avleveringsliste ARKIV 

U BARN BARNEMAPPE: Enkeltvedtak BARNEMAPPE 

U BARN BARNEMAPPE: Halvårsrapport for 

spesialpedagogisk hjelp i barnehage 

BARNEMAPPE 

U BARN BARNEMAPPE: Individuell Opplæringsplan BARNEMAPPE 

X BARN BARNEMAPPE: Månedsrapport fra 

ergoterapeut 

BARNEMAPPE 

U BARN BARNEMAPPE: Skademelding BARNEMAPPE 

U BARN BARNEMAPPE: Informasjon fra barnehagen 

til skolen før skolestart 

BARNEMAPPE 

U BARN BARNEMAPPE: Opplysninger om barnet BARNEMAPPE 

U BARN BARNEMAPPE: Vedtak om 

spesialpedagogisk hjelp etter 

barnehageloven § 19 a for barnehageåret 

åååå-åååå 

BARNEMAPPE 

U BOUT BOLIGUTVALG: Husleiekontrakt BOLIGUTVALG 

U ELEV ELEVMAPPE: Enkeltvedtak ELEVMAPPE 

U ELEV ELEVMAPPE: Halvårsrappport - 

spesialundervisning 

ELEVMAPPE 

U ELEV ELEVMAPPE:   Henvisning til PPT ELEVMAPPE 

U ELEV ELEVMAPPE: Individuell Opplæringsplan ELEVMAPPE 

U ELEV ELEVMAPPE: Innvilgelse av søknad om 

elevpermisjon 

ELEVMAPPE 

X ELEV ELEVMAPPE: Notat om overføring av 

elevmappe fra barneskole til 

Valstrand   skole 

ELEVMAPPE 

U ELEV ELEVMAPPE: Varsel om manglende ELEVMAPPE 



Dok.type Sakstype Beskrivelse Gruppe 

vurderingsgrunnlag i fag 

U ELEV ELEVMAPPE: Varsel om nedsettelse av 

karakter, orden og atferd 

ELEVMAPPE 

U ELEV ELEVMAPPE: Vedtak om elevens 

psykososiale miljø, jf. Opplæringsloven 

§   9a-3 

ELEVMAPPE 

U ELEV ELEVMAPPE:   Vedtak om fritak fra 

nasjonale prøver for   skoleåret åååå/åååå 

ELEVMAPPE 

U ELEV ELEVMAPPE: Vedtak om 

spesialundervisning, jf. Opplæringsloven § 

5-1 for   skoleåret åååå/åååå 

ELEVMAPPE 

U ELEV ELEVMAPPE: Enkeltvedtak om særskilt 

norsk språkopplæring 

ELEVMAPPE 

X   TRAFIKKSIKKERHETSUTVALGET: Rapport fra 

befaring ved vurdering av særlig farlig 

skolevei 

TRAKFIKKSIKKERHETSUTVALGET 

U FLYK FLYKTNINGSAK: Svar på henvendelse om 

bosetting 

FLYKTNINGSAKER 

N HMS ALLE: Notat med oppfølging - Rapport etter 

vernerunde åååå  

HMS 

U KALK KALK: Tilsagn om tilskudd til lokale 

kalkingsprosjekter 

KALK 

N PERS PERSONALMAPPE: Ansiennitetsberegning PERSONALMAPPE 

U PERS PERSONALMAPPE: Arbeidsavtale uten 

taushetserklæring 

PERSONALMAPPE 

U PERS PERSONALMAPPE: Bekreftelse på mottatt 

oppsigelse 

PERSONALMAPPE 

U PERS PERSONALMAPPE: Brev til ansatt PERSONALMAPPE 

X PERS PERSONALMAPPE: Forelagt politiattest PERSONALMAPPE 

U PERS PERSONALMAPPE: Forvarsel om oppsigelse PERSONALMAPPE 

U PERS PERSONALMAPPE: Innkalling til møte om PERSONALMAPPE 



Dok.type Sakstype Beskrivelse Gruppe 

aldersgrense 

N PERS PERSONALMAPPE: Melding om 

lønnsendring 

PERSONALMAPPE 

U PERS PERSONALMAPPE: Møteinnkalling til 

Møteplassen 

PERSONALMAPPE 

N PERS PERSONALMAPPE: Notat med oppfølging PERSONALMAPPE 

X PERS PERSONALMAPPE: Notat uten oppfølging PERSONALMAPPE 

U PERS PERSONALMAPPE:   Oppfølgingsplan PERSONALMAPPE 

U PERS PERSONALMAPPE: Oppsigelse PERSONALMAPPE 

U PERS PERSONALMAPPE:   Rammeavtale for 

vikarer ved korttidsfravær 

uten   taushetserklæring 

PERSONALMAPPE 

U PERS PERSONALMAPPE: Referat fra 

drøftingsmøte - vurdering av oppsigelse 

PERSONALMAPPE 

N PERS PERSONALMAPPE: Sluttmelding for ledere PERSONALMAPPE 

N PERS PERSONALMAPPE: Endringsmelding for 

ledere og medarbeidere 

PERSONALMAPPE 

N PERS PERSONALMAPPE: Startmelding for ledere PERSONALMAPPE 

N PERS PERSONALMAPPE: Startmelding for 

medarbeidere 

PERSONALMAPPE 

N PERS PERSONALMAPPE: Sluttmelding for 

medarbeidere 

PERSONALMAPPE 

U PERS PERSONALMAPPE: Tjenesteattest PERSONALMAPPE 

U PERS PERSONALMAPPE: Varsel om fratreden pga 

særaldersgrense 

PERSONALMAPPE 

S BS PLBYGG: Delegert vedtak  PLBYGG 

U BS PLBYGG: Orientering om tilbakebetaling av 

saksgebyr 

PLBYGG 

U BS PLBYGG: Ferdigattest for garasje, lite tiltak PLBYGG 



Dok.type Sakstype Beskrivelse Gruppe 

U BS PLBYGG: Ferdigattest for større tiltak med 

ansvarsrett 

PLBYGG 

U DS, BS PLBYGG: Foreløpig svar etter Plan- og 

bygningsloven 

PLBYGG 

U BS PLBYGG: Ber om redgjørelse PLBYGG 

U LEDS LEDSAGERBEVIS: Innvilgelse av søknad om 

ledsagerbevis 

SERVICETORVET 

X LEDS LEDSAGERBEVIS: Selve ledsagerbeviset SERVICETORVET 

S PARK SERVICETORVET: Delegert vedtak - 

PARKERINGTILLATELSE 

SERVICETORVET 

S   STAB TEK: Delegert vedtak - SNØSCOOTER STABTEK 

S SKAT STAB TEK: Saksframlegg - Dispensasjon til 

motorferdsel i utmark og   vassdrag.docx 

STABTEK 

U PARK PARKERINGSTILLATELSE: Foreløpig svar til 

søker 

SERVICETORVET 

U PARK PARKERINGSTILLATELSE: Oversendelses 

brev Kristiansand parkeringselskap 

SERVICETORVET 

U VMÅL VANN OG AVLØP: Bekreftelse på registrert 

vannmålerdata 

VA 

U   VANN OG AVLØP: Informasjon om 

slamavskiller/septiktank ved nybygg 

VA 

U KOMA VANN OG AVLØP: Informasjon om 

fakturagrunnlag for vann og avløp 

VA 

U TILK VANN OG AVLØP: Godkjenning av søknad 

om arbeid på vann- og avløpsanlegg 

VA 

U   VANN OG AVLØP: Bekreftelse på mottatt 

ferdigmelding 

VA 

U ELE2 ELEVMAPPE - LÆRINGSSENTERET: Brev til 

deltaker / foresatte 

ELEVMAPPE -

   LÆRINGSSENTERET 

U ELE2 ELEVMAPPE - LÆRINGSSENTERET: DNS: 

Individuell plan høst / vår 

ELEVMAPPE - 

LÆRINGSSENTERET 



Dok.type Sakstype Beskrivelse Gruppe 

U ELE2 ELEVMAPPE - LÆRINGSSENTERET: DNS: 

Innvilget søknad om opplæring i norsk og 

samfunnsfag  

ELEVMAPPE -

   LÆRINGSSENTERET 

U ELE2 ELEVMAPPE -   LÆRINGSSENTERET: DNS: 

Vedtak om rett og plikt til 600   timer norsk 

og samfunnsfag 

ELEVMAPPE -

   LÆRINGSSENTERET 

U ELE2 ELEVMAPPE - LÆRINGSSENTERET: DNS: 

Sluttmelding - norsk 

og   samfunnskunnskap 

ELEVMAPPE - 

LÆRINGSSENTERET 

U ELE2 ELEVMAPPE - LÆRINGSSENTERET: GV: 

Enkeltvedtak om grunnskoleopplæring 

for   voksne 

ELEVMAPPE - 

LÆRINGSSENTERET 

U ELE2 ELEVMAPPE - LÆRINGSSENTERET: GV: 

Terminkarakterer for høst / vår 20XY 

ELEVMAPPE -

   LÆRINGSSENTERET 

U ELE2 ELEVMAPPE - LÆRINGSSENTERET: GV: 

Individuell plan - grunnskoleopplæring   for 

voksne 

ELEVMAPPE - 

LÆRINGSSENTERET 

U ELE2 ELEVMAPPE - LÆRINGSSENTERET: DNS: 

Evaluering høst / vår 20XY 

ELEVMAPPE - 

LÆRINGSSENTERET 

X ELE2 ELEVMAPPE - LÆRINGSSENTERET: Notat 

uten oppfølging 

ELEVMAPPE -

   LÆRINGSSENTERET 

X ELE2 ELEVMAPPE -   LÆRINGSSENTERET: DNS: 

Individuell plan - personopplysninger 

ELEVMAPPE -

   LÆRINGSSENTERET 

X ELE2 ELEVMAPPE -   LÆRINGSSENTERET: GV: 

Elevrapport høst / vår 20XY 

ELEVMAPPE -

   LÆRINGSSENTERET 

X ELE2 ELEVMAPPE -   LÆRINGSSENTERET: DNS og 

GV: Elevsamtale  

ELEVMAPPE -

   LÆRINGSSENTERET 

U ELE2 ELEVMAPPE -   LÆRINGSSENTERET: 

Evaluering høst / vår - asylsøkere i   norsk 

og samfunnskunnskap 

ELEVMAPPE -

   LÆRINGSSENTERET 

U   FTT-BK og LK: Brev med 1 signatur - enkel 

mottaker 

FTT-BLK 

U   FTT-BK og LK: Brev med 1 signatur - flere FTT-BLK 



Dok.type Sakstype Beskrivelse Gruppe 

mottakere 

U   FTT-BK og LK Brev med 2 signaturer - enkel 

mottaker 

FTT-BLK 

U   FTT-BK og LK Brev med 2 signaturer - flere 

mottakere 

FTT-BLK 

N   FTT-BK og LK: Notat med oppfølging FTT-BLK 

X   FTT-BK og LK: notat uten oppfølging FTT-BLK 

S   FTT-LK: Saksfremlegg - saker til oppmelding 

i Lillesand kommune 

FTT-LK 

S SKAT FTT-LK: Saksfremlegg -    taksering-

omtaksering i Lillesand kommune 

FTT-ES (LK) 

S SKAT FTT-LK: Saksfremlegg - Klage på 

eiendomsskatt i Lillesand kommune 

FTT-ES (LK) 

S   FTT-LK: Delegert vedtak - referatsak i 

Lillesand kommune 

FTT-LK 

S   FTT-BK: Delegert vedtak - referatsak i 

Birkenes kommune 

FTT-BK 

S   FTT-SKOG - Delegert vedtak -    referatsak i 

Lillesand kommune 

FTT-SK 

S   FTT-SKOG - Delegert vedtak -    referatsak i 

Birkenes kommune 

FTT-SK 

S   FTT-BK: Saksfremlegg - saker til 

oppmelding i Birkenes kommune 

FTT-BK 

S SKAT FTT-BK: Saksfremlegg -    taksering-

omtaksering i Birkenes kommune 

FTT-ES (BK) 

S   FTT-BK og LK: SKOG: Delegert vedtak FTT-SK 

U SKAT FTT-BK OG LK:   EIENDOMSSKATT: 

Informasjon om oppdatert adresse 

FTT-ES 

U SKAT FTT-BK OG LK:   EIENDOMSSKATT: Melding 

om endret formuesgrunnlag 

FTT-ES 



Dok.type Sakstype Beskrivelse Gruppe 

U SKAT FTT-BK OG LK: EIENDOMSSKATT: 

Bekreftelse på mottatt klage 

på   eiendomsskatt 

FTT-ES 

U SKAT FTT-BK OG LK: EIENDOMSSKATT: 

Forespørsel om fakta / varsel om retting 

i   matrikkel og eiendomsskatt 

FTT-ES 

U SKAT FTT-BK OG LK: EIENDOMSSKATT: 

Bekreftelse - tilstede ved taksering 

FTT-ES 

U SKAT FTT-BK OG LK: EIENDOMSSKATT:   Svar på 

klage på likningstakst 

FTT-ES 

U SKAT FTT-BK OG LK: EIENDOMSSKATT: Varsel om 

retting av eiendomsskatt 

FTT-ES 

U SKAT FTT-BK og LK:  EIENDOMSSKATT:   Melding 

om omtaksering 

FTT-ES 

U EKF FTT-BK OG LK: JORD:Retur   av bekreftet 

egenerklæring om konsesjonsfrihet 

FTT-JO 

U EKF FTT-BK OG LK: LANDBRUK: Bekreftelse på 

registrert konsesjonsforhold 

FTT-JO 

U EKF FTT-BK OG LK: JORD: Retur av tinglyst 

egenerklæring - orientering om bo- 

og   driveplikt ved erverv av 

landbrukseiendom 

FTT-JO 

U AVLØ FTT-BK   OG LK: JORD:Behandling av 

avløsertilskudd 

FTT-JO 

U OF FTT-BK   OG LK: OPPMÅLING: Melding om 

ajourført eiendom 

FTT-OP 

U OF FTT-BK   OG LK: OPPMÅLING: Melding om 

gjennomføring av   oppmålingsforretning 

og matrikkelføring 

FTT-OP 

U OF FTT-BK   OG LK: OPPMÅLING: Melding om 

gjennomføring av   oppmålingsforretning 

og matrikkelføring - manglende fremmøte 

FTT-OP 

U OF FTT-BK   OG LK: OPPMÅLING: Melding om 

gjennomføring av   oppmålingsforretning 

FTT-OP 



Dok.type Sakstype Beskrivelse Gruppe 

og matrikkelføring - sammenslåing 

U OF FTT-BK   OG LK: OPPMÅLING: Melding om 

gjennomføring av   oppmålingsforretning 

og matrikkelføring - tinglyst sammenslåing 

FTT-OP 

U OF FTT-BK   OG LK: OPPMÅLING:Melding om 

matrikkelført eiendom 

FTT-OP 

U OF FTT-BK   OG LK: OPPMÅLING: Melding til 

tinglysing -   oversendelse til Kartverket 

FTT-OP 

U OF FTT-BK   og LK:  EIENDOMSSKATT:   Melding 

om omtaksering 

FTT-OP 

U BS-L FTT-LK: OPPMÅLING/BYGGESAK: 

Underretning om matrikkelføring (bygg) 

FTT-OP 

U   FTT-BK   OG LK: Melding om delegert 

vedtak 

FTT-BLK  

U NAVN FTT-BK OG LK: ADRESSERING: Melding om 

adressering  

FTT-OP 

 


