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INNHOLDSFORTEGNELSE

0. ADMINISTRASJON

1. OKONOMI

2. EIENDOMMER/UTSTYR

3. UNDERYVISNING

4. EKSAMEN

5. PERSONALET

6. ELEVER



00

01

02

03

0. ADMINISTRASJON

FELLESSAKER

000 Fellessaker

001 Reglement, instrukser, retningslinjer, forskrifter
002 Skoletid, ferier, fridager, skoleruter

003 arrangementer, seremonier, fotografier

004 Annonser (ikke stillinger)

005 Arsberetninger, Arsmeldinger

006 Minnedager, aksjoner, kampanjer

007 Publikasjoner, avisutklipp

008 Besgk ved skolen, andre skoler

LOVER, KOMMENTARER, FORTOLKNINGER

010
011
012
013
014
015
016
017
018
019

Fellessaker

Lov om videregdende opplaring

Lov om grunnskolen
Voksenopplaringsloven

Lov om lererutdanning
Lerlingloven, fagopplaringsloven
Dataloven m.v

Lov om arbeidervern og arbeidsmilje
Forvaltningsloven/offentlighetsloven
Diverse

INNTAKSREGELER / OVERFORINGSREGLER

020
021
022
023
024.01
024.02
025

Departementsbestemmelser
Inntaksregler/rutiner elevinntak (fylket)
Inntaksregler/rutiner elevinntak (AMO VO)
Skifte av linjer, endringer av linjenavn
Oppretting/nedlegging av klasser/linjer
Oppretting/nedlegging av AMO VO
Diverse

KOMPETANSEREGLER / KRAV / UTDANNING

030
031

Fellessaker
Diverse
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04

05

06

07

OVERORDNET MYNDIGHET

040 Fellessaker

041 KUF (Kirke-undervisn.og forskn.dep.)

042 AAD (Arbeids-og adm.dep.)

043 Nordl. fylke skolekontor (Fylkesskolesjefen)
044 Fylkesrddmannen

045 Sosialdepartementet

046 KS (kommunenens sentralforbund)

047 LD (landbruksdepartementet)

048 Fylkesmannen (landbr. / skogbruk)

049 Diverse

RAD / UTVALG OG NEMNDER

050 Fellessaker

051 SVO (Sekret.vg.opplaring)
052 Innstillingsrad/tilsettingsutvalg/intervjuutvalg
053 Andre rad og utvalg

054 Diverse
SAMARBEIDSORGANER

060 Fellessaker

061 Elevrad

062 Klasselarerrdd

063 Larerrdd/Learerradsutvalg
064 Personalrad

065 AMU / HAMU

066 Boligutvalg

067 Skoleutvalg

068 AKAN/Attferingsutvalg
069 Diverse

DRIFT / STATISTIKK / PLANLEGGING

070 Fellessaker

071 Administrativ EDB
072 Langtidsplanlegging
073 Diverse
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08

DIVERSE

080
081
082
083
084
085
086
087
089

Fellessaker

Skolesjef

Brannvesen

Sykehus

Politi

Arbeidskontoret
Neringsorganisasjoner
Humanitare organisasjoner
Diverse
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10

11

12

13

1. OKONOMI

FELLESSAKER

100 Fellessaker

101 Diverse

BUDSJETT, BESTILLINGER

110 Fellessaker (retningslinjer)
111 Budsjett

112 Langtidsbudsjett

113 VO-budsjett/ AMO-budsjett
114 Bestillinger

115 Seknader/innkjep sps.ped.hjelpemidler
116 Diverse

REGNSKAP

120 Fellesaker

121 Elevavgifter

122 Regnskaper

123 Eksamensgebyr

124 Ménedsoversikt

125 Inntekter/utleieinntekter
126 @konomisk stette/tilskudd
127 Refusjoner og tilskudd (fylke/staten)
128.1 VO-regnskap

128.2 AMO-regnskap

129 Diverse

LONNINGER / HONORAR / LONNSAVTALE

130 Fellessaker

131 Lennsreg./lennsplanhefter/lennsavtaler Staten
132 Lennsreg./lonnsplanhefter/lonnsavtaler Fylket
133 Vikarlgnn

134 Regulativ, flytte-,skyss-kostgodtgjering(avtaler)
135 Tjenestegodtgjering

136 Godtgjering ved eksamen og andre prover

137 Diverse
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14

15

16

LONNINGER TREKK LISTER OPPGAVER

140 Fellessaker

141 Trekk

142 Lenningslister
143 Lennsoppgaver
144 Reiseregninger
145 Flyttegodtgjerelse
146 Diverse
KJOKKEN / INTERNAT

150 Fellessaker

151 Budsjett

152 Diverse
REVISJON

160 Fellessaker

161 Revisjonsantegnelser
162 Diverse
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2. EIENDOMMER / UTSTYR

20 FELLESSAKER

200
201
202
203

Fellessaker

Forsikringer, garantier, kontrakter, avtaler
Bruksanvisninger

Diverse

21 SKOLEANLEGG

210 Fellessaker
210.1 Byggemgter
210.2 Befaringer, kontroller, rapporter
211 Utendersanlegg
2121 Skolebyggninger, tilbygg, nybygg
212.2 Elektriske anlegg
2123 Vann-, kloakkrenseanlegg
212.4 Fjos
212.5 Grishuset
212.6 Fjorfehuset
212.7 Hagebruket
212.8 Verkstedene
212.9 Barnehagen
213 Avd. Semna / Hattfjelldal
214 Innredning/ominredning
215 Leie av lokaler, leieavtaler, leickontrakter
216 Utleieforhold, utleieavtaler, utleiekontrakter
217 Vedlikehold
218 Internat
219 Diverse
22 INVENTAR/ UTSTYR
220 Fellessaker
221 Inventarfortegnelse
222 Fylkesavtaler, innkjopsavtaler
223 Maskiner og tekniske undervisningsutstyr
224 Kontortekniskeutstyr
225 Rekvisita
226 Tilbud, kjep/salg av utstyr/innventar/rekvisita
227 Vedlikehold av inventar
228 Utsmykking, kunst
229 Diverse
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23 LAREMIDLER

230
231
232
233
234
235
236
237
238

24 BIBLIOTEK

240
241
242
243
244
245
246
247

25 DIVERSE

250

251
252

Fellessaker

Laremiddelfortegnelse

Nye lzremidler/tilbud/informasjon/melding fra forlag
Lister over lerebeker i bruk ved skolen

Bestillinger, boklister

Nye forslag om bytte av lerebgker

Spes.ped. hjelpemidler

Vedlihold av leremidler

Diverse

Fellessaker
Kataloger
Innkjepsforslag
Bestillingslister
Tilbud
Verneopplysninger
Tidsskrifter og aviser
Diverse

Fellessaker
Innbrudd, skader, tyverier
Parkeringsbestemmelser
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30 FELLESSAKER

300
301
302
303
304
305
306
307
308
309

3. UNDERVISNING

Fellessaker

Skoledret begynner - orienteringer
Undervisningsplaner

Klassedeling

Fag- og timefordeling

Lerlingskolen, arsrapp., meldinger

VO-ressurser, skjema, kursmeldinger
Rammetimetall/ressurser

Planlegging/timeplaner

Saker som angér undervisning ved de enkelte klasser

31 FAGGRUPPER - ALLE STUDIERETNINGER

32

310
311
312
313
314
315
316
317
318
319

320
321
322
323
324

Fellessaker

Norsk

Sprékfag

@konomiske fag/realfag
Samfunnsfag

Naturfag

Yrkesrettede linjefag
EDB

Valgfag

Kroppseving

Fellessaker

Fradrag 1 leeretid/gjennomgétt skolegang
Stetteundervisning/spesialundervisning/tilrettelagt oppl. generellt
Verneforskrifter/vernetiltak/helsetiltak-undervisning
Undervisningsprosjekter
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33 UNDERVISNINGSTILTAK

330
331
332
333
334
335
336
337
338

Fellessaker

Museumsbesgk

Skoleteater , skolekonserter, filmforestillinger

Kontakt skole/industri samarbeid andre skoler/institusjoner
Utstillinger

Foredrag, kurs

Kringkasting, fjernsyn

Yrkesorientering/radgiving

Ekskursjoner

34 ANDRE TILTAK

340
341
342
343
344
345

Elevarrangementer

Faglige konkurranser/invitasjon/deltakelse
Fritidstiltak

Idrett/Idrettsdager

Branngvelser

Festlig samveer, skoleavslutning

35 PROVEORDNINGER

350
351
352
353

Fellessaker
Studiedager/Planleggingsdager
Midttime

Forsgksundervisning
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400 Fellessaker

401 Eksamensreglement

402 Eksamenstabeller/eksamensplaner

403 Tilsynsvakter

404 Sensorer

405 Terminoppgjer

406 Eksamensstatistikk

41 EKSAMEN

410 Fellessaker

411 Standpunktkarakterer

412 Eksamen

413 Utfall eksamen/sensur

414 Ny utsatt prove

415 Irregulere forhold ved eksamen

416 Klager over sensur/standpunktkarakterer
417 Fag/svennepragver

418 Vitnemél/eksamensprotokoller/karakterutskrifter
419 Eksamensoppgaver

4. VURDERING

42 PRIVATISTER

420
421

Oppmelding privatister
Privatisteksamen
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5. PERSONALET

50 FELLESSAKER

500 Fellessaker

501 Rettsregler. Arbeidsavtaler
501.1 Arbeidskonflikter

502 Utlysing av stillinger, annonser

503 Kurs. Etter-/videreutdanning

503.1 Konferanser, mgter, seminarer
503.2 Stipend

504 Permisjoner, permisjonsreglement, ferier'

505 Pensjonskasser/aldersgrenser/trygder/forskrifter
506 Frikjepsavtaler

507 Sykemeldinger, egenmeldinger, fraversoversikter
508 Personalstatistikk

509 Diverse

51 STILLINGER / SOKNADER / DIVERSE

510 Fellessaker

511 Administrative stillinger

512 Undervisningsstillinger

513 Kontorstillinger

514 Vaktmester-/vedlikeholdsstillinger
515 Andre stillinger

516 Renholdsstillinger

52 STILLINGSPLANER / BEMANNINGSPLANER

520 Fellessaker

521 Administrasjonen

522 Undervisningssektoren

523 Kontorsektoren

524 Vaktmester- /vedlikeholdssektoren
525 Andre stillinger

526 Renholdssektoren
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53 STILLINGS / ARBEIDSINSTRUKSER

530 Fellessaker

531 Rektor, undervisningsinspekter/studieinspektor
532 Hovedlzrer, seksjonsleder

533 Rédgiver

534 Samlingsstyrer

535 Klassestyrer

536 Kontorpersonalet

537 Vaktmester /vedlikeholdspersonalet

538 Andre stillinger

539 Renholdspersonalet

54 PERSONALKONTAKT

540 Fellessaker

541 Organisasjoner

542 Larerforbundet

543 Naturforvalterforbundet
544 Kommuneforbundet

55 HELSE OG VELFERD

550 Fellessaker

551 Legekontroll, Bedriftslegeordning, attfaring
552 Idrett

553 Vernetiltak, Arbeidsforhold

554 Hus, leiligheter

555 Velferdstiltak, personalarrangement

556 Diverse
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6. ELEVENE

60 FELLESSAKER

600 Fellessaker

601 Klasselister/gruppelister

602 Identitetskort

603 Skademeldinger. Forsikringer ansvar/ulykke
604 Erstatning for gdelagte/bortkomne ting

605 Stipend, stenad, lan, tilskott

606 Fotografering

607 Elevstatistikk

61 INNMELDING / OPPTAKING

610 Fellessaker

611 Seknad om opptak 1. arstrinn utenom fellesinntaket
612 Seknad om opptak 2. og 3. drstrinn utenom fellesinnt.
613 Seknad om opptak 2-rig grunnkurs utenom fellesinnt.
614 Seknad om opptak voksenopplaring

615 Diverse

62 UTMELDING

620 Fellessaker

621 Utmelding av elevplass
622 Skifte av klasse

623 Skifte av skole

624 Diverse

63 TESTING OG YRKESRETTLEDING

630 Fellessaker
631 O-tjeneste (oppfolgingstjenesten)

64 ORDEN OG DISIPLIN

640 Fellessaker

641 Ordensregler

642 Skader ved uveren framferd
643 Refsingstiltak/utvisning

644 Melding/brev hjem

645 Ulovlig fraver

646 Gjenglemte/bortkomne ting
647 Diverse
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65 INDIVIDUELLE ELEVFORHOLD

651 Fraver, permisjoner, sykemeldinger
652 Fritaking, enkelte fag

653 Stetteundervisning/spesialundervisning
654 Hospitering, gvingsopplaring

655 Utenlandsopphold/stipendiater

656 Spesielle hjelpetiltak for elever

657 Skyss/skyssgodtgjerelse

658 Diverse

66 KONTAKT SKOLE / HJEM / ARBEIDSLIV

660 Fellessaker
661 Allmegter, seminarer

67 ELEVINSTITUSJONER

670 Fellessaker

671 Humanitare elevaksjoner
672 Elevlag/elevrad

673 Kor og orkester

674 Russen

675 Skoleavis/klasseavis

676 Skolereiser

677 Elevkontakter utad

678 Fritidssysler, fritidstiltak
679 Elevorganisasjoner

68 HELSE / VERN OG VELFERD

680 Fellessaker

681 Helseforskrifter/Helsetiltak

682 Skolelegen

683 PP-tjenesten

684 Diverse

69 DIVERSE

690 Statens lanekasse for utdanning

691 Jobber, tilbud

692 Tilbud fra andre undervisningsinstitusjoner
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