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Fase

Sakshandsamar 
lagar saksframlegg

Til rådmann for 
godkjenning

Utgåande brev
Sakshandsamar 

Godgjenning av 
tenesteleiar

Politisk sekretær
Saksframlegg ferdig og klar

For utvalshandsaming
Tenesteleiar

Utsending

Inngåande  
dokument
 Nye saker

Tenesteleiar som 
fordeler

Inngåande avtalar 
for underskrift/

godkjenning

Delegert til 
tenesteleiar for 

budsjett-
perioden(inntil 4 år)

Utgåande avtalar 
for underskrift/

godkjenning

Delegert til 
tenesteleiar for 

budsjett-
perioden(inntil 4 år)

Saksframlegg vert sendt 
til leiar for godkjenning

Saksframlegg vert sent til
Rådmann for godkjenning

Eigedomskatt – 
takseringssaker

Sakshandsamar 
lagar saksframlegg

Saksframlegg ferdig og klar
For utvalshandsaming

Sakshandsamar

Inngåande  
dokument

 Eksistrerande saker
Skshandsamar

Kopi til tenesteleiar

Dokument vert sendt
Til leiar for godkjenning

Utgåande brev
Saker der det er 

delegert til 
sakshandsamar

Utsending

Alle utgåande 
dokument skal ha 

2 elektroniske 
underskrifter.

Alle utgåande 
dokument skal ha 

elektroniske 
underskrifter.

Alle avtale- 
dokument skal ha 
underskrifter som 

vert arkivert på 
papir

Saksframlegg ikkje godkjent

Saksframlegg ikkje godkjent

Saksframlegg ikkje godkjent

Dokument ikkje godkjent

Dokument godkjent

Dokument godkjent
Sakshandsamar ferdigstiller og

sender ut dokumentet

Saksframlegg
Tilsetjingssaker

Tenesteleiar Personalavd.Saksframlegg ferdig og klar for handsaming av personalavdelinga

 


