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Begjeering om innsyn

Hovedregelen i Offentlighetslovens § 3 sier at
Saksdokument, journalar og liknande register for organet er opne for innsyn dersom
ikkje anna felgjer av lov eller forskrift med heimel i lov. Alle kan krevje innsyn i
saksdokument, journalar og liknande register til organet hos vedkommande organ.

Sentralarkivet mottar begjeering om innsyn via personlig fremmgte, telefon, post@nfk.no og
skjema pa offentlig journal pa nfk.no.

Sentralarkivet vurderer offentlighet i dokumentet. Ved tvil kontaktes saksbehandler eventuelt.
juridisk seksjon. Avslag skal begrunnes. Klagesaker oversendes juridisk seksjon.

Begjeering om innsyn og svar journalfgres fortlapende i saksbehandlersystemet WebSak. Svar
ekspederes per e-post fra WebSak til bestiller uten ugrunnet opphold, helst innen tre
virkedager. Forelgpig svar gis dersom endelig svar tar mer enn fem dager.

Nordland fylkeskommune praktiserer merinnsyn.
Statens vegvesen behandler selv innsynsbegjeeringer knyttet til fylkesveger og fylkesferjer,

bade i WebSak og i deres arkivsystem. Begjaering oversendes til firmapost-
nord@vegvesen.no med kopi til begjeerer.

Pa neste side finnes detaljert rutine i WebSak.

Interne referanser

Eksterne referanser
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1. Overfar innsynsbegjeering til riktig arkivsak

% Acos Enkelsak

Registrerer aktivt — 1. Welg arkivsak [blank for ny sak]

dokument i Acos Websak

ArkivzaklD |2EI1 7001024

|Statsbud$iettet 2007 - programk.ategorni 13.50 - distrikts- og regl 0K

¥ s full versjon

HENT AKTIY SAK FRA WEBSAK

2. Journalpost

Tittel

|Eegiaering om inngwn - jpid 17/5927 |

Saksbeh, |BJ|:||:|F| = [Biemn Firnes

o |

Arve organizasion [

3. Yelg dokumenttype

Doktype I
Bl

Kateqor |

- Ilnngéende brey

+ IBeqgjzering om inhsyn

—4.Velg avsender

Kade v| Awset | | At [Siie Furulund |
Havn |f-'wi$a Mardland |
Adiesse | ||si|ie.furulund@an.nn |
Pastrr | | 30K
Personnavn I
— 5. Yedlegg
| Welg | Hoveddok | Tittel
Bestilling av dokurnent 17/1024-1 fra silie furulund

Avbryt Kopier il webSak | Direkte til'wWebSak [

2. Journalfgr begjeeringen med journalkategori Bl

3. Besvar og avskriv begjaringen
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NFK Aktiv base

. Farelgmg svar
3. Besvar uten & avskrive
Papi LLag wedtaksbresy
4, Beswar nokak
5. Vedlegq til denne journalposten
—  &. Merknad
7. Tilgang: -
8. Avskrivingsopplysninger
9, Refierer ijubvala
10, Feilregistrering

Yedl.

f. 12. Kopier tittel fra arkivsak
13. Skriv ut saksdokumenter
15, Ekspedér

ot 16. Generer URL tl journalpost

r4 17. Meld opp il mate

a1 18, Kopimottakere pd journalpost

x

Einsker du & endre tittel, gradere eller gjgre andre endringer i
journalpostregistreringen?

[ ~ |

4. Velg «lag» og riktig brevmal
Innvilget innsyn viser kun til vedlagte dokument(er)
Auvslag pa innsyn gir forslag til tekst som kan benyttes — flagges eller avklares pa
annen mate med juridisk fer ekspedering

[N velg
Doktype |U =Bl W status|R ~|| Reserver
| _J ,| JI 1a. Arbei - pedagogisk ledere :)DBB
Behtype [A  ~] - 5varpa|1'n8403 12 ] |12 Arbei pedagogisk b 1088

1a_Arbeidsavtale
1a. Brevmal begjgering om innsyn §
1a. Brevmal begjeering om innsyn - avslag 1103

Titte| Svar pél)egjaering om innsyn - jpid 17/5927
@]

1a. Brevmal med underskrift av fagrad 1)
1a. Brevmal med underskrift av meg selv 168

5. Ved innvilget innsyn knyttes dokument til svar pa begjeering
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! LM Hent saksdokumenter til journalpost: 17 /8404

NFK Aktiv base s
X Arkivzakid |2I]-1?EI-EI-1 024 Denne 5a
Menyr Tekstdok. Diverse . —_I

Nlerkn Tittel |

el
ﬁlleg Journalpost:

. Tilgan
Papir T nE- . Journalpostid : =3
W saksdokumenter

Tittel I

Fil
J.dato I
ﬁ Ny E Lagre @ Oppdater @ Importer

0] Filer tiknyttet journalposten Saksdokument:
= Swar pa begjasring om innsyn - jpid 5 akzdokid I— Ka
B Versjon 1_P: DOCX (39 KB} State | 2] "

Lokasjon |

Tittel |

[1117/5927 Oppdragzbrey for statzbudsjetet
308750 Oppdragsbrey for statzbudsje
308751 Fordeling av leyving mellon §
308752 Statlege midlar til grenseregic
808752 MAl far programk.ategon 13.5
308754 Krav og veleder bl statishilkr
808755 Fordeling av laywing pa prog
308756 Forskrft for distriktz- og regio
308757 Retringzlinjer for distrikts- og
B0575E bal for oppdragzbrey til lnmo

305749 E-poztmelding
o OSSR m M7 MA4AN7 ReniArinn armoinnson - imd 17 /59

RERRRRRREE

6. Ved delvis avslag sladdes opplysninger i kopi av dokumenr i PixEdit
Sladdet dokument importeres inn pa svar pa begjaring

- PixEdit - [1+SH+1_25093
:#| Fil Redigér Bilde Side Plugg-inn effekter Vis Lag Skar
N BB X 2 vl-
i PO LD DL L LEAL L
: = ','\/_\OD/E'_]XAX'_BJJJ&

Velg omrade X | 1+4SH+1_.25003

FLLTS
B
]

| . . 7 3
Kommentarer  Bokmerker | Sidesammensetning|

—  Kildeomrade - .1

v -



